Zatacznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 53/2019
Wojta Gminy Etk

z dnia 27 lutego 2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa jednostki

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Etku
1.2 Siedziba jednostki

Etk
1.3'Adres Jednostki

19-300 Etk

ul. T. Kosciuszki 28A

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalno$ci
Realizowanie na podstawie ustaw i porozumien wszelkiego rodzaju ustug na rzecz mieszkaric6w gminy

(wfasnych i zleconych)
2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2021r - 31.12.2021r ........ (podajemy w uktadzie: dd-mme-rrrr - dd-mme-rrrr)

3. Wskazanie informacji w zakresie ilosci ujetych sprawozdarn:

v' jednostkowe
taczne (ilosc¢ ..... )

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywéw (takze
amortyzacji).

Przyjete zasady rachunkowosci stosuje si¢ w sposob ciagty, dokonujgc w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowa-
nia operacji gospodarczych, jednakowej wyceny aktywow, ustala si¢ wynik finansowy i sporzadza sprawozdanie finansowe
tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Przyjete zasady rachunkowosci sa zgodne z zapi-
sami ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dn. 13 wrzesnia
2017r w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jedno-
stek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej

1) Przyjete zasady wyceny aktywow i pasywow

- srodki trwale, warto$ci materialne i prawne oraz materiaty i towary wycenia si¢ wg cen nabycia lub wytworzenia
- naleznosci i zobowiazania — w kwocie wymaganej zaptaty
2) Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

- Srodki trwate i wartosci niematerialne (o wartoéci przekraczajacej 10000 zt netto tj .bez podatku VAT i okresie uzytkowa-
nia powyzej 1 roku: stosuje si¢ stawki przewidziane w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych (nalicza sie jednora-

zowo, na koniec roku)
- pozostate $rodki trwale i warto$ci niematerialne o wartosci nie przekraczajacej 10000 zt podlegaja umorzeniu przez
jednorazowy odpis w koszty w petnej ich wartosci w momencie oddania do uzytkowania

- pozostate srodki trwate o wartosci ponizej 1000 zt oraz materialy i artykuty codziennego uzytku przeznaczone na biezace
potrzeby (srodki czystosci, akcesoria niezbedne do wymiany w sprzecie komputerowym, materiaty biurowe, fachowe
wydawnictwa itp.) sg odpisywane w koszty w momencie zakupu w pehnej ich warto$ci. Uznaje sie je za zuzyte w dacie
wydania do uzytkowania- za podpisem osoby odbierajgcej
a) nie prowadzi si¢ ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej wymienionych w pkt 2, ppkt.3 przedmiotow i materiatow oraz nie

dokonuje sie ich inwentaryzacji na koniec roku

3) Odsetki od naleznosci i zobowiazan ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostat-
niego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu



4) Odpisoéw aktualizujacych nalezno$ci dokonuje si¢ na dzien 31 grudnia.

Zaksiegowanie odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci za rok biezacy powinno by¢ poprzedzone wyksiggowaniem
kwoty odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci za rok ubiegty.

Wartos¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobiefistwa ich zaptaty:

a)

b)

W stosunku do naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen, odptatnosci za ustugi opiekuncze czy
pobyt w DPS ustalono metod¢ wyceny zaleznie od okresu zalegania w miesigcach /do 6 miesigcy zalegania z
platnoscia- bez odpisu aktualizujacego; powyzej 6 miesiecy do roku zalegania- odpis 50% nalezno$ci; powyzej
roku zalegania-odpis 100% nalezno$ci/;

Dla naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu wyplaconych zaliczek alimentacyjnych badz $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego wysoko$¢ odpisu aktualizujacego wylicza si¢ procentowym wspotczynnikiem nie-
$ciggalnodci liczonym odrebnie dla kazdej grupy nalezno$ci na dzien bilansowy. Procentowy wspotczynnik
niesciggalnosci naleznosci stanowi iloraz kwoty, ktora nie wptyneta na rachunek bankowy z danego tytutu do
stanu nalezno$ci z tego tytutu naliczonej narastajaco za wszystkie lata z tego tytutu na koniec danego roku ob-
rotowego pomnozona przez 100.0dpis aktualizacyjny réwny jest iloczynowi naleznosci pozostalej do sptaty na
dzien bilansowy i procentowego wspoétczynnika niesciggalnosci naleznosci. Wyliczen dokonuje si¢ na pod-
stawie ewidencji ksiegowej naleznosci

5) Ponoszone koszty ujmowane s3 wylacznie na kontach zespotu 4...(nie stosuje sie kont zespotu 5 i 6)

6) Nie dokonuje si¢ czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow

7) Nie tworzy si¢ rezerw na koszty przysztych okresow

8) W miar¢ mozliwosci finansowych skladki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz podatek od wynagrodzen sa
odprowadzane w miesigcu wyplaty wynagrodzen

Il . DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA

Dodatkowe informacje i objasnienia jednostki prezentujg tabelarycznie, w nastepujgce]j szczegotowosci:

Zmiany stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych

oraz pozostatych srodkoéw trwatych

Tabela nr 1
Zwigksze- Zmniej-
Wyszczegol- Stan na fa szenia Stan na
nlen‘;e / grupa pocza- koniec
Lp. ércr;:ikfiavjvo::\:la- tek roku . |prze- laktualiza- razem ] prze- razem ok
tych wediug nabycie  mjeszcze-| cja zwigksze- | zZbycie  mjesz- aktua- | zmniejsze-
KST nie nia czenie liza nia
cja
i Srodki trwate,
' z tego: 13072,00 0,00 0,00 13072,00
gru
pa Grupa 4 13072,00 0,00 0,00 13072,00
gru
pa | Grupas 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostate
1. $rodki trwate 207788,56| 4420,00 4420,00 13386,85 13388,85 198821,71
Wartosci nie-
. materialne i 36519,39 0,00 0,00 4086,16 4086,16 32433,23
prawne
Ogétem ak-
tywa trwate 257379,95 4420,00 4420,00 17473,01 17473,01 |244326,94




Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych, $rodkéw trwalych
oraz pozostatych srodkéw trwalych

Tabela nr 2
o Zwigksze- Zmniej-
Wyszczegolni nia szenia
enie/ grupa Stan na Stan na
rodzajowa poczat koni ec
Lp. | $rodkéw trwa- ek roku - . . roku
tych wedtug nabycie |prze-  |aktualiza- |razem zbycie  |prze-  jaktua- [razem
KST miesz- [cja zwieksze- miesz- |liza- cja zmniejsze-
czenie nia czenie nia
| Srodki trwate,
' z tego: 13072,00 0,00 0,00 13072,00
gru
pa | Grupa4 13072,00 0,00 0,00 13072,00
gru
pa | Grupa8 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostate
I $rodki trwate 207788,56 | 4420,00 4420,00 13386,85 13386,85 198821,71
Wartosci nie-
. materialne i 36519,39 0,00 0,00 4086,16 4086,16 32433,23
prawne
Ogdtem ak-
tywa trwate 257379,95| 4420,00 4420,00 17473,01 17473,01 | 244326,94

Odpisy aktywizujace warto$¢é diugoterminowych aktywéw niefinansowych i finansowych

Tabelanr3

Lp. Wyszczegodlnienie Stan na poczatek roku Zwiekszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku

1. Diugoterminowe aktywa niefi-
nansowe objete odpisami ak- 0,00 0,00
tualizujgcymi

In. Diugoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe, z tego:

2.1 Akcje i udzialy 0,00 0,00

22 Papiery warto$ciowe 0,00 0,00
dtugoterminowe

2.3 Inne 0.00 0.00

Warto$¢ gruntéw uzytkowana wieczys$cie

Tabela nr 4

Stan na poczatek roku Zwiegkszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku

0,00 0,00

Srodki trwate uzywane na podstawie umoéw najmu, dzierzawy, uzyczenia lub innych uméw, z ktérych wynika, ze jed-
nostka nie musi (nie ma obowiazku lub prawa) ich amortyzowaé lub umarzaé.
W tej pozycji nie wykazujemy $rodkow trwatych bedacych przedmiotem leasingu finansowego.



Tabela nr5

Stan na poczatek Zmiany w trakcie Stan na koniec
L Specyfikacja Srodkéw trwa- roku
p- lych nieamortyzowanych lub roku roku
nieumarzanych Zwigkszenia Zmniejszenia
1 Srodki trwate uzywane na pod-
; stawie uméw najmu/dzier- 0.00 0,00
zawy/uzyczenia >
2 Srodki trwate uzywane na pod- 0,00 0,00
' stawie innych umoéw

Dane wskazane w niniejszej tabeli powinny wynika¢ z prowadzonego konta pozabilansowego o symbolu 093
- obce $rodki trwate w uzywaniu. Na stronie Wn konta ujmuje sie ustalong warto$¢ ww $rodkow trwatych i
korekty zwiekszajgce lub zmniejszajgce wczesniej przyjete wartosci. Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia
wartosci srodkéw trwatych na skutek wygasniecia lub rozwigzaniu uméw na podstawie, ktorych uzytkowano
$rodki trwate. Konto moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wartos¢ srodkow trwatych uzywanych na pod-
stawie uméw najmu, dzierzawy lub innych umoéw. W sprawozdaniu finansowym za rok 2018 dane wykazy-
w kolumnie ,Stan na koniec roku”.

wane sg wytgcznie

Informacja o posiadanych papierach wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz papierach dtuznych

Tabela nr 6
Ip. Wiyszozegbinienie Stan na poczatek roku Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku
ilo§¢é warto$§é ilo§é warto$¢é ilo§é warto$é ilo§¢é warto$¢
1. Akcje: 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1
12
2, Udzialy 0,00 0,00 0,00 0,00
21
22 0,00
3 Dluzne papiery 0,00 0,00 0,00
: warto$ciowe
3.1
32
4 Inne papiery 0,00 0,00 0,00 0,00
* warto$ciowe
4.1
42
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00
Stan odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci
Tabelanr7
" ok i Stan na th:ni:nz stanu odpiséw aktualizujagcych w ciggu roku obro- Stan na ko-
p. Sci P “| poczatek roku weg niec roku
Zwigkszenia Wykorzystanie Rozwigzanie
1 Nalezno- 0.00 0,00
$ci diugo- ? ’
terminowe
2. Naleznosci
krotkoterminowe, z 7030885,76 7234244,81 7030885,76 7234244 81
tego:
21 Naleznosci z 0,00 0,00
tytutu
dostaw i ustug
2.2 Naleznosci od bu- 0,00 0,00
dzetow




2.3

Naleznosci z
tytutu

nych
Swiadczen

ubezpieczen iin-

0,00

0,00

2.4

Pozostate nalezno-
$Ci

7030885,76 723424481

7030885,76 723424481

Zobowiazania diugoterminowe wedtug okreséw wymagalnosci
Tabela nr 8

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

0,00

0,00

b) powyzej 3 lat do 5 lat
Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
0,00 0,00
c) powyzej 5 lat
Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
0,00 0,00
Wykaz zobowiazan zabezpieczonych na majatku
Tabelanr 9
Kwota
Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwalych Na aktywach obrotowych
Rodzaj za- ; ;
bezpieczenia Zobowiazania
na poczatek na koniec na poczatek | na koniec | na poczatek na koniec na poczatek na koniec
roku roku roku roku roku roku roku roku
Weksle 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Hipoteka 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zastaw, W tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zastaw skarbowy
Inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogodlem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wykaz zobowigzan warunkowych
Tabela nr 10
] w tym zabezpie- 2 loge:
R i N CINg na akty- na akty-
Lp. Tytut zobowigzania warunko- nia jatku wach wach.obro:
wego trwatych towych
stan stan stan stan stan stan stan stan
na po- na na po- na na po- na na po- na
czatek ko- czatek ko- czatek ko- czatek ko-
roku niec roku niec roku niec roku niec
roku roku roku roku
1. | Udzielone gwarancje i porecze-| 0,00 0,00
nia
2. | Kaucje i wadia 0,00 0,00




3. | Indos weksli 0,00 0,00
Zawarte, lecz jeszcze niewyko-

o nane umowy 0,00 0,00

5. | Nieuznane roszczenia wierzy- 0,00 0,00
cieli

6. | Inne 0,00 0,00

T Ogéiem 0'00 0,00

Dane wskazane w niniejszej tabeli powinny wynika¢ z prowadzonego konta pozabilansowego o symbolu 299 ,,Zobowig-
zania warunkowe”. Po stronie Ma tego konta ewidencjonowane sg wszelkiego rodzaju zobowigzania warunkowe.
Wygasniecie zobowigzari warunkowych powinno by¢ ksiegowane po stronie Wn. Konto ,Zobowigzari warunkowych” moze wy-
kazywac tylko saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzari warunkowych. W sprawozdaniu finansowym za rok 2018 dane wyka-
zywane sg wytgcznie w kolumnie ,,Stan na koniec roku”.

Informacja o kosztach wytworzenia srodkéw trwalych, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty
koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Tabela nr 11
w tym
e Koszty wytworzenia $rod-
Wyszczegdlnienie ykézv trwatych og6-
fem odsetki réznice kursowe
Srodki trwate oddane do uzywania w roku obrotowym 0.00
Srodki trwate w budowie 0.00

lll. Arkusze wytaczen wzajemnych rozliczeri miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Etk

Celem wyeliminowania wzajemnych rozliczen stosuje sie nastepujgce wytgczenia:
- wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan,
- przychodow i kosztéw bedacych nastepstwem $wiadczen miedzy jednostkami,
- nieodptatnie przekazanych migdzy jednostkami $rodkéw trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych — w kwotach historycznych.

Arkusz wytaczen wzajemnych rozrachunkéw — naleznosci i zobowigzania miedzy jednostkami dla sporza-
dzenia tacznego bilansu za rok ..........

L.p. Przedmiot wytaczenia Kwota wytgczenia Pozycja aktywéw lub pasy- Uwagi
wéw w bilansie jednostko-
wym
Naleznosci Zobowigzania

1. 0,00 0,00
2.

3.

Razem: 0,00 0,00

Arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen - przychodéw i kosztéw z tytutu operacji dokonywanych miedzy jed-
nostkami dla sporzadzenia tacznego rachunku zyskéw i strat za rok 2020

L.p. Przedmiot wytgczenia Kwota wytgczenia Pozycja przychodoéw lub Uwagi
kosztoéw w rachunku zy-
Przychody Koszty Skow'] st
1. ZSz-P Nowa Wie$ Eicka: zywienie 10939,00 B IX
2. ZSz S Straduny: zywienie 7633,90 B IX
3 Sz P Chetchy: zywienie 4574,20 B IX




4 UG Efk: czynsz 0,00 B 1l
5. ZSz S Straduny: wyposazenie 0,00 Bl
6. Sz P Chetchy: wyposazenie 0,00 Bl
7. Sz.P. Rekusy: wyposazenie 0,00 B Il
Razem: 23147,10

Arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen- zmiany w funduszu z tytutlu nieodptatnego przekazania/otrzymania
aktywow trwatych dla sporzadzenia tacznego zestawienia zmian w funduszu jednostki za rok ....

L.p. Przedmiot wytgczenia Kwota wylaczenia Pozycja zwigkszenia lub Uwagi
zmniejszenia w zesta-
Zwiekszenia Zmniejszenia WiSRilZmA fndusay
funduszu funduszu
1. 0,00 0,00
2
3.
Razem: 0,00 0,00
Uwaga:

Kazda jednostka wypetnia wszystkie zatgczone tabele ( w przypadku braku danych nalezy dotgczyé wypetniong tabele
ze stanami zerowymi).

. KIEROMN K
aminnego Osrodka Phnocy
190 D$r0 _f\t;‘i nacy Spoteczne,
L~ \11

Adam 041 rowski

Efk, dn.31.03.2022r

Sporzadzit:
Stawomira Klimach



