KORZkrh
Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej
19-300 EtK, ul. T. Kosciuszki 28A

tel.fax 87 619 45 51, 87 619 45 52
REGON 790277132, NIP 848-16-43-855 Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 53/2019
Wojta Gminy Etk
z dnia 27 lutego 2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACII DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACIA DODATKOWA
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa jednostki

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Etku
1.2 Siedziba jednostki

Etk
1.3 Adres Jednostki

19-300 Etk

ul. T. Kosciuszki 28A

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci

Realizowanie na podstawie ustaw i porozumien wszelkiego rodzaju ustug na rzecz mieszkancéw gminy
(wtasnych i zleconych)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2023r .31.12.2023r ........ (podajemy w ukfadzie: ddmm.rrrr .dd.mm.rrrr)

3. Wskazanie informacji w zakresie ilosci ujetych sprawozdan:

.jednostkowe
taczne (ilosc¢ .....)

4.O0méwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywow (takze
amortyzacji).

Przyjete zasady rachunkowosci stosuje sig w sposéb ciggly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowa-
nia operacji gospodarczych, jednakowej wyceny aktywow, ustala si¢ wynik finansowy i sporzadza sprawozdanie finansowe
tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byty poréwnywalne. Przyjete zasady rachunkowosci sa zgodne z zapi-
sami ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dn. 13 wrzeénia
2017r w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jedno-
stek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej

1) Przyjete zasady wyceny aktywow i pasywéw

- $rodki trwate, warto$ci materialne i prawne oraz materialy i towary wycenia si¢ wg cen nabycia lub wytworzenia
- naleznosci i zobowigzania — w kwocie wymaganej zaplaty

2) Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

- $rodki trwate i warto$ci niematerialne (o wartosci przekraczajacej 10000 zt netto tj .bez podatku VAT i okresie uzytkowa-
nia powyzej 1 roku: stosuje si¢ stawki przewidziane w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych (nalicza si¢ jednora-
zowo, na koniec roku)

- pozostale $rodki trwate i warto$ci niematerialne o wartosci nie przekraczajacej 10000 zt podlegaja umorzeniu przez
jednorazowy odpis w koszty w pelnej ich warto$ci w momencie oddania do uzytkowania

- pozostate §rodki trwate o wartosci ponizej 1000 zt oraz materiaty i artykuty codziennego uzytku przeznaczone na biezace
potrzeby ($rodki czystodci, akcesoria niezbedne do wymiany w sprzecie komputerowym, materiaty biurowe, fachowe
wydawnictwa itp.) s3 odpisywane w koszty w momencie zakupu w pelnej ich wartoéci. Uznaje sie je za zuzyte w dacie
wydania do uzytkowania- za podpisem osoby odbierajacej



a) nie prowadzi si¢ ewidencji ilosciowo-warto$ciowej wymienionych w pkt 2, ppkt.3 przedmiotéw i materiatéw oraz nie
dokonuje si¢ ich inwentaryzacji na koniec roku

3) Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod datg ostat-
niego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu

4) Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje sig na dzien 31 grudnia.

Zaksiggowanie odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci za rok biezacy powinno by¢ poprzedzone wyksiggowaniem
kwoty odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci za rok ubiegly.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopieni prawdopodobienstwa ich zaptaty:

a) W stosunku do naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen, odplatnosci za ushugi opiekuficze czy
pobyt w DPS ustalono metodg wyceny zaleznie od okresu zalegania w miesigcach /do 6 miesi¢cy zalegania z
ptatnoscia- bez odpisu aktualizujgcego; powyzej 6 miesiecy do roku zalegania- odpis 50% naleznosci; powyzej
roku zalegania-odpis 100% naleznos$ci/;

b) Dla naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu wyptaconych zaliczek alimentacyjnych badz $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego wysokos¢ odpisu aktualizujacego wylicza sie procentowym wspétezynnikiem nie-
Sciggalnodci liczonym odrgbnie dla kazdej grupy naleznosci na dziei bilansowy. Procentowy wspo6tczynnik
niesciggalnosci naleznodci stanowi iloraz kwoty, ktéra nie wplyneta na rachunek bankowy z danego tytutu do
stanu naleznosci z tego tytutu naliczonej narastajace za wszystkie lata z tego tytutu na koniec danego roku ob-
rotowego pomnozona przez 100.0dpis aktualizacyjny réwny jest iloczynowi nalezno$ci pozostatej do sptaty na
dzien bilansowy i procentowego wspétczynnika niesciagalnosei naleznosci. Wyliczen dokonuje si¢ na pod-
stawie ewidencji ksiggowej naleznosci

5) Ponoszone koszty ujmowane s3 wylacznie na kontach zespotu 4... (nie stosuje si¢ kont zespotu 5 i 6)

6) Nie dokonuje si¢ czynnych rozliczefi migdzyokresowych kosztow

7) Nie tworzy si¢ rezerw na koszty przysztych okreséw

8) W miar¢ mozliwosci finansowych skladki na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne oraz podatek od wynagrodzen sa
odprowadzane w miesiacu wyplaty wynagrodzen

H . DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA

Dodatkowe informacje i obja$nienia jednostki prezentujg tabelarycznie, w nastepujacej szczegétowoséci:

Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, érodkéw trwatych
oraz pozostatych srodkéw trwatych

Tabela nr 1
Zwiekszenia Zmniejszenia
Wyszczeg6l- Stan na Stan na
nienie /_grupa pocza- koniec
e érgziéiaot?v?/a— e Rl nabycie [Pr2¢" aktualiza- | razem Rracs razem roku
tych wedtu mieszcze- Cja zwieksze- zbycie |miesz- zmniejsze-
Y KST 9 nie nia czenie nia
aktua-
iizacja
Srodki trwate,
ztego: 13072,00 0,00 0,00 13072,00
gu | Grupa 4
pa 13072,00 0,00 0,00 13072,00
gu
Grupa 8
pa P 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostate
f $rodki trwate 221 182,72| 16 829,44 16 829,44 0,00 238 012,16
Wartosci nie-
materialnej 33 618,22| 0,00 0,00 0,00 33 618,22
prawne
Ogodtem ak-
tywa trwafe 267 872,94 16 829,44 0,00 284 702,38




Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych, $rodkéw trwatlych
oraz pozostatych srodkéw trwatych

Tabela nr 2
Wyszezegsini Zwiekszenia Zmniejszenia
enie / grupa Stan na Stan na
i I:OddZI:_]'OWa poczat koniec
p. Srodkéw trwa- k roki . . ki
tych wediug el roku nabycie prze- Fkhmliza— razem zbycie prze- aktua- |razem o
KST miesz- cja zwieksze- miesz- lizacja zmniejsze-
czenie nia czenie nia
Srodki trwale,
ztego: 13 072,00 0,00 0,00 13 072,00
gu
pa | Brupad 13 072,00 0,00 0,00 13 072,00
gru
pa | Grupas 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostate
1. | Srodki trwale 221182,72| 16 829,44 16 829,44 0,00 238 012,16
Warto$ci nie-
w | materialne i 33618,22 0,00 0,00 33618,22
prawne
Ogéffm s;’effywa 267 872,94| 16 829,44 16 829,44 0,00 284 702,38
nwa

Odpisy aktywizujace wartos¢ dtugoterminowych aktywéw niefinansowych i finansowych

Tabela nr 3

Lp. Wyszczegélnienie Stan na poczatek roku | zwigkszenia | Zmniejszenia Stan na koniec roku

1. Dtugoterminowe aktywa niefi-
nansowe objete  odpisami 0,00 0,00
aktualizujgcymi

1. Diugoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe, z tego:

2.1 Akcje i udziaty 0,00 0,00

22 Papiery warto$ciowe 0,00 0,00
diugoterminowe

2.3 Inne 0,00

0,00

Wartos¢ gruntow uzytkowana wieczyscie

Tabela nr 4

Stan na poczatek roku

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku

0,00

0,00

Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy, uzyczenia lub innych uméw, z ktérych wynika, ze jed-
nostka nie musi (nie ma obowigzku lub prawa) ich amortyzowac¢ lub umarzac.

W tej pozycji nie wykazujemy srodkdw trwatych bedacych przedmiotem leasingu finansowego.




Tabela nr 5

Lp. Specyfikacja §rodkéw  trwa- Stan na poczgtek Zmiany w trakcie Stan na koniec
tych nieamortyzowanych lub roku roku roku
nieumarzanych Zwigkszenia Zmniejszenia

i. rodki trwate uzywane na pod-
stawie umow 0,00
najmu/dzierzawy/uzyczenia 0,00
2 Srodki trwate uzywane na 0,00 0,00
' podstawie innych uméw

Dane wskazane w niniejszej tabeli powinny wynika¢ z prowadzonego konta pozabilansowego o symbolu 093
- obce $rodki trwale w uzywaniu. Na stronie Wn konta ujmuje sie ustalong warto$¢ ww $rodkow trwatych i
korekty zwigkszajace lub zmniejszajace wczesniej przyjete wartosci. Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia
wartosci srodkow trwatych na skutek wygasniecia lub rozwigzaniu uméw na podstawie, ktorych uzytkowano
srodki trwate. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce wartosé¢ $rodkéw trwatych uzywanych na pod-
stawie umow najmu, dzierzawy lub innych uméw. W sprawozdaniu finansowym za rok 2018 dane wykazy-
wane sg wylgcznie w kolumnie ,,Stan na koniec roku".

Informacja o posiadanych papierach wartosciowych, w tym akgji i udziatéw oraz papierach diuznych

Tabela nr 6
. Stan na poczatek roku Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku
Ip. Wyszczeg6lnienie
ilosé warto$¢ ilo§¢ warto$¢ ilog¢ warto$¢ ilog¢ warto$é
1. | Akcje: 0,00 0,00 0,00
1.1
1.2
2. | Udzialy 0,00 0,00 0,00
2.1
2.2
Dtuzne papiery 0,00 0,00
2, warto§ciowe 0,00
3.1
32
4 Inne papiery 0,00 0,00 0,00
i wartoSciowe
4.1
42
RAZEM 0,00 0,00 0,00
Stan odpisow aktualizujacych wartoéci naleznoséci
Tabela nr 7
Lp — Stan na Zmiany stanu odpiséw aktualizujacych w ciggu roku Stan na
) pa poczatek roku obrotowego koniec roku
naleznosci . :
Zwiekszenia Wykorzystanie Rozwigzanie
Naleino-
1 Sci diugo- 0,00 0,00
terminowe
. | Dpleanntel 7737 111,34 8 288 702,82
krétkoterminowe, z 7737 111,34 8288 702,82 ’ 4
2.1 Naleznosci z 0,00 0,00
gltulu
ostaw i ustug
2.2 Naleznosci od bu- 0,00 0,00
dzetow




2.3

Naleznosci z
tytutu

ubezpieczen i innych
Swiadczen

0,00

0,00

2.4

Pozostate
naleznosci

7737111,34

8288 702,82

7737 111,34

8 288,702,82

Zobowigzania dtugoterminowe wedtug okreséw wymagalnosci
Tabela nr 8

a)

b)

)

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 lat do 5 lat

powyzej 5 lat

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

0,00

0,00

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

0,00

0,00

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

0,00

0,00

Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku

Tabela nr 9
Kwota Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
Rodzaj za- ) ]
bezpieczenia obowigzania
na poczatek na koniec na poczatek na koniec na poczatek na koniec na poczatek na koniec
roku roku roku roku roku roku roku roku
Weksle 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Hipoteka 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zastaw, W tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zastaw skarbowy
Inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ogotem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wykaz zobowigzan warunkowych
Tabela nr 10
z tego:
Kwota wikym .
: : zabezpieczone na aktywach na aktywach
Lp. Tytut zobowiazania zobowiazania na majatku t,—w;y;;vch obrotowych
warunkowego
stan stan + stan fary stan ta
na po ;t:n na :x:( i:“ na tpc;( f\a na [tmI; f‘a n
czatek y czate . czate ) czate .
roku Ir(:l?l:ec roku koniec roku I'_(:l:‘l'lec roku Ir(gl?lllec
roku
1. Udzielone gwarancje i porecze- | 0,00 0,00
nia
2. Kaucje i wadia 0,00 0,00




3. Indos weksli 0.00 0,00
4 Zawarte, lecz jeszcze niewyko-
. nane umowy 0,00 0,00
Nieuznane roszczenia wierzy-
S. cieli 0,00 0,00
6. Inne 0,00 0,00
7. Ogotem 0,00 0,00

Dane wskazane w niniejszej tabeli powinny wynikaé z prowadzonego konta pozabilansowego o symbolu 299 ,,Zobowigzania
warunkowe". Po stronie Ma tego konta ewidencjonowane sq wszelkiego rodzaju zobowigzania warunkowe. Wygasniecie
zobowigzan warunkowych powinno by¢ ksiegowane po stronie Wn. Konto ~Zobowigzar warunkowych" moze wykazywaé tylko saldo
Ma, ktdre oznacza stan zobowigzar warunkowych. W sprawozdaniu finansowym za rok 2018 dane wykazywane sq wyfacznie w
kolumnie ,Stan na koniec roku",

Informacja o kosztach wytworzenia $rodkéw trwatych, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powickszyly

koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Tabela nr 11
w tym
e Koszty wytworzenia
Wyszczegdlnienie érodkéw trwatych - o
ogétem odsetki roznice kursowe

Srodki trwate oddane do uzywania w roku obrotowym 0,00
Srodki trwate w budowie

0,00

II1. Arkusze wylaczen wzajemnych rozliczefi migdzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Etk

Celem wyeliminowania wzajemnych rozliczen stosuje sie nastepujace wytaczenia:
- wzajemnych naleznosci i zobowigzan,
- przychoddw i kosztéw bedacych nastepstwem $wiadczers miedzy jednostkami ,

- nieodpfatnie przekazanych miedzy jednostkami $rodkéw trwatych i drodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych — w kwotach historycznych.

Arkusz wylaczen wzajemnych rozrachunkéw — naleznoéci i zobowigzania miedzy jednostkami dla sporza-
dzenia tacznego bilansu za rok............

L.p. Przedmiot wytgczenia Kwota wytgczenia Pozycja aktywow lub pasy- Uwagi
wow w bilansie jednostko-
wym
Naleznosci Zobowigzania

1. 0,00 0,00

2.

3

Razem: 0,00 0,00

Arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen - przychodéw i kosztéw z tytutu operacji dokonywanych miedzy jed-
nostkami dla sporzadzenia tgcznego rachunku zyskéw i strat za rok 2023

L.p. Przedmiot wytgczenia Kwota wyfgczenia Pozycja przychodéw lub Uwagi
kosztéw w rachunku zy-
skéw i strat
Przychody Koszty
1. ZSz-P Nowa Wie$ Etcka: zywienie 18 586,30 B IX
2. ZSz S Straduny: zywienie 28 345,40 B IX
3. Sz P Chetchy: zywienie 21 368,50 B IX




4 UG Etk: czynsz 0,00 B Il
5 ZSz S Straduny: wyposazenie 0,00 Bl
6. Sz P Chelchy: wyposazenie 0,00 Bl
7, Sz.P. Rekusy: wyposazenie 0,00 Bl
R

azem: 68 300,20

Arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen- zmiany w funduszu z tytutu nieodptatnego przekazania/otrzymania
aktywow trwatych dla sporzadzenia tacznego zestawienia zmian w funduszu jednostki za rok ....

L.p. Przedmiot wytaczenia Kwota wytgczenia Pozycja zwigkszenia lub Uwagi
zmniejszenia w zesta-
- - e = wieniu zmian funduszu
Zwigkszenia Zmniejszenia
funduszu funduszu
1 0,00 0,00
2.
3.
Razem: 0,00 0,00
Uwaga:

Kazda jednostka wypetnia wszystkie zatgczone tabele ( w przypadku braku danych nalezy dotaczy¢ wypetniong tabele
ze stanami zerowymi).

KIEROWNIK
3mi Osrodka Pangocy Speteczns
Elk, dn.15.04.2024r minnego O&ro el
Sporzadzit: Adam Ostrowski

Joanna Wojtkun-Lempieck:
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