
 1 

     Załącznik nr 1 
                                                                                                                         do Zarządzenia nr 21/2023 

                                                                                                             Wójta Gminy Ełk                                                                                                                          
z dnia 26 stycznia  2023 r. 

 

PLAN DOFINANSOWANIA FORM DOSKONALENIA  
 ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI 

 

zatrudnionych w jednostkach oświatowych Gminy Ełk w 2023 r. 
 

§ 1. 1. Ze środków na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, o których 
mowa w art. 70a ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku – Karta Nauczyciela (t. j. Dz. 
U. z 2021 r., poz. 1762 ze zm.) dofinansowuje się: 

1) koszty udziału nauczycieli w seminariach, konferencjach, wykładach, warsztatach, 
szkoleniach, studiach podyplomowych oraz innych formach doskonalenia 
zawodowego nauczycieli prowadzonych odpowiednio przez placówki doskonalenia 
nauczycieli, szkoły wyższe oraz inne podmioty, których zadania statutowe obejmują 
doskonalenie zawodowe nauczycieli; 

2) koszty udziału nauczycieli w formach kształcenia nauczycieli prowadzonych przez 
szkoły wyższe i placówki doskonalenia nauczycieli; 

3) wspomaganie szkół oraz sieci współpracy i samokształcenia dla nauczycieli, 
prowadzone przez placówki doskonalenia nauczycieli, poradnie psychologiczno-
pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne i biblioteki pedagogiczne. 
 

2. W ramach dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli, o których 
mowa w ust.1 mogą być pokryte w części lub w całości: 

1) koszty związane z podróżą służbową ustalone na zasadach określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art. 775 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - 
Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.); 

a) nauczycieli biorących udział w formach doskonalenia zawodowego nauczycieli, 
o których mowa w ust. 1, 

b) osób organizujących i prowadzących daną formę doskonalenia zawodowego 
nauczycieli, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i 3, 

2) koszty wynagrodzenia osób prowadzących: 

a) daną formę doskonalenia zawodowego nauczycieli, o której mowa w ust. 1 pkt 1, 

b) działania w ramach wspomagania szkół oraz sieci współpracy i samokształcenia 
dla nauczycieli  

- niebędących pracownikami  publicznej placówki doskonalenia nauczycieli, 
publicznej biblioteki pedagogicznej lub publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, która tę formę, wspomaganie lub sieć 
organizuje; 

3)  opłaty pobierane za formy doskonalenia zawodowego nauczycieli, o których mowa 
w ust. 1 pkt 1 i 2, 

4) koszty druku i dystrybucji materiałów szkoleniowych i informacyjnych dla nauczycieli. 
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§ 2. 1. Ustala się następujący podział środków na doskonalenie zawodowe nauczycieli, 
tj. w wysokości 0,8 % planowanych rocznych środków przeznaczonych 
na wynagrodzenia osobowe nauczycieli w łącznej kwocie 67 745,00 zł: 

1) do wysokości około 18 % kwoty, na udział nauczycieli w formach kształcenia 
wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 1, prowadzonych przez Mazurski Ośrodek 
Doskonalenia Nauczycieli z siedzibą w Ełku na podstawie porozumienia; 

2) do wysokości około 45 % kwoty, na organizację form doskonalenia zawodowego, 
o których mowa w § 1 ust. 1, pkt 1 i 3 oraz kosztów, o których mowa w § 1 ust. 2 
pkt 1, 2 i 4; 

3) do wysokości około 37 % kwoty, na dofinansowanie opłat, o których mowa w § 1 
ust. 1 pkt 1 i 2.  

 
§ 3. 1. Ustala się maksymalną kwotę dofinansowania nauczycielowi opłat, o których 
mowa w § 1 ust. 2 pkt 3 w wysokości do 70 % opłaty pobieranej przez szkołę wyższą 
lub inny podmiot, którego zadania statutowe obejmują doskonalenie zawodowe 
nauczycieli, jednak nie więcej niż 1500 zł za ukończoną formę kształcenia, na którą 
składany jest wniosek, w specjalnościach: 

1) języki obce, 
2) terapia pedagogiczna, profilaktyka uzależnień, 
3) oligofrenopedagogika, 
4) technika, 
5) plastyka, 
6) muzyka,  
7) logopedia, 
8) bibliotekoznawstwo, 
9) pedagogika opiekuńczo-wychowawcza 
10) inne, w zależności od  potrzeb edukacyjnych szkoły (opinia dyrektora). 

2. Ustala się maksymalną kwotę dofinansowania nauczycielowi opłat, o których mowa 
w § 1 ust. 2 pkt 3 w wysokości do 70 % opłaty pobieranej przez szkołę wyższą lub 
inny podmiot, którego zadania statutowe obejmują doskonalenie zawodowe 
nauczycieli, jednak nie więcej niż 1800 zł za ukończoną formę kształcenia, na 
którą składany jest wniosek, w specjalnościach: 

1) fizyka, 
2) chemia, 
3) geografia. 

3. Ustala się dofinansowanie nauczycielowi opłat, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 3 
w wysokości do 100 % opłaty pobieranej przez szkołę wyższą lub inny podmiot, 
którego zadania statutowe obejmują doskonalenie zawodowe nauczycieli 
w specjalności – edukacja dla bezpieczeństwa. 
 

4. Formy kształcenia, na które dofinansowanie może być przyznawane: 

1) studia licencjackie, 
2) studia magisterskie, 
3) studia magisterskie uzupełniające, 
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4) studia podyplomowe, 
5) kursy kwalifikacyjne dające uprawnienia do nauczania drugiego przedmiotu 

lub do prowadzenia dodatkowych zajęć, 
6) inne, w zależności od potrzeb edukacyjnych szkoły. 

 
§ 4. Podział środków na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, 
o których mowa w § 1 ust.1 pkt 1 i 3 następować będzie na podstawie informacji od 
dyrektorów szkół zgłaszających potrzeby rad pedagogicznych w tym zakresie oraz ilości 
nauczycieli zatrudnionych w szkole. 

 
§ 5. Podział środków, o których mowa w § 2 i 3 podlega zaopiniowaniu przez Zarząd 
Oddziału ZNP w Ełku i Międzyzakładową Komisję NSZZ „Solidarność” w Ełku. 
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Załącznik nr 2 
                                                                                                                         do Zarządzenia nr …….2023 

                                                                                                   Wójta Gminy Ełk                                                                                                                
z dnia ……………….. 2023 r. 

REGULAMIN 
PRZYZNAWANIA NAUCZYCIELOM DOFINANSOWANIA 

 
do indywidualnych form kształcenia i doskonalenia zawodowego, określonych w § 1 ust. 
1 pkt 1 i 2 załącznika nr 1 do Zarządzenia (na podstawie wniosku nauczyciela). 

 

1. O dofinansowanie może ubiegać się nauczyciel początkujący, mianowany, 
dyplomowany zatrudniony w szkole (zespole szkół), dla której organem 
prowadzącym jest Gmina Ełk, na podstawie umowy o pracę zawartej na czas 
nieokreślony lub mianowanie. 

2. Dofinansowanie można przyznać na wniosek nauczyciela zaopiniowany pozytywnie 
przez dyrektora szkoły, w przypadku dyrektora szkoły zaopiniowany pozytywnie 
przez organ prowadzący szkołę, skierowany do Wójta Gminy Ełk i złożony 
w kancelarii Urzędu Gminy w Ełku, ul. T. Kościuszki 28A. 

3. Dofinansowanie można przyznać biorąc pod uwagę potrzeby edukacyjne szkoły 
i uwzględniając osiągnięte wyniki. 

4. Dofinansowanie można przyznać na jedną formę kształcenia lub doskonalenia, 
o której mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2 załącznika nr 1 do zarządzenia, w danym 
semestrze. 

5. Wnioski opiniuje Komisja powołana przez Wójta Gminy Ełk. 

6. Wójt Gminy zapoznaje się z opinią Komisji i podejmuje decyzję o przyznaniu lub nie 
przyznaniu dofinansowania. 

7. Przyznana kwota dofinansowania zostanie przekazana na rachunek wnioskodawcy, 
wskazany we wniosku. 

8. O dofinansowanie do rozpoczętych studiów można ubiegać się po zakończonym 
semestrze - poświadczonym stosownym zaświadczeniem z uczelni. W przypadku 
pozostałych form doskonalenia zawodowego - można ubiegać się po zakończonej 
formie kształcenia, poświadczonej stosownym zaświadczeniem.  

9. Ustala się następujące terminy składania wniosków: 

- do 15 marca 2023 r.  

- do 31 października 2023 r.  

10. Wzór wniosku o przyznanie nauczycielowi dofinansowania opłaty za kształcenie 
i doskonalenie zawodowe nauczycieli określone w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2 załącznika nr 1 
do Zarządzenia, stanowi załącznik do niniejszego Regulaminu. 

11. Nauczyciel, który otrzymał dofinansowanie do indywidualnej formy kształcenia 
lub doskonalenia zawodowego, o których mowa w załączniku nr 1 do Zarządzenia 
§ 1 ust. 1 pkt 1 i 2, a formy nie ukończył, nie może ubiegać się o dofinansowanie na 
ww. formy przez okres 5 lat od dnia przyznania ostatniego dofinansowania. 
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Załącznik do Regulaminu 

Wójt Gminy Ełk 
Wniosek o refundację kosztów kształcenia lub doskonalenia 

  
 
1. Imię i nazwisko nauczyciela ……………………………………………………………….. 

a) adres zamieszkania …………………………………………………………………………... 
ulica, miejscowość, kod  

 

2. Miejsce zatrudnienia ………………………………………………………………………… 
                                 szkoła  

a) nauczany przedmiot ………………………………………………………………………….. 

b) staż pracy w szkole …………………… st. awansu zaw. …………………………………. 

c) sposób i wymiar zatrudnienia ………………………………………………………………... 

3. Aktualny poziom wykształcenia …………………………………………………………... 
      typ i kierunek ukończonej szkoły  

4. Nazwa i adres wybranej szkoły lub innej instytucji doskonalenia 

……………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………....... 

a) wybrany rodzaj, kierunek studiów lub formy doskonalenia 

……………………………………………………………………………………………………… 

b) czas trwania doskonalenia (ilość semestrów) ……….……………………………………. 

c) kwalifikacje uzyskane po ukończeniu doskonalenia (uzyskany wynik) 

……………………………………………………………………………………………………… 

d) przewidywany termin ukończenia ………….……………………………………………….. 
 
5. Semestr, za który ubiegam się o dopłatę ………………………………….................... 
 
6. Nr rachunku bankowego …………………………………………………………………… 
 
 
………………………………       …………….………………… 
      (miejscowość, data)                                (podpis nauczyciela) 

 
 

Opinia dyrektora/wójta* o zgodności kształcenia z potrzebami szkoły: 
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
............................................................................................................................................. 
 
 

.................................................... 
 pieczątka i podpis osoby upoważnionej 

* niepotrzebne skreślić 
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Załączniki: 

1. Aktualne zaświadczenie z uczelni, placówki doskonalenia nauczycieli lub innego 
podmiotu, którego zadania statutowe obejmują doskonalenie zawodowe 
nauczycieli o ukończeniu odpowiednio semestru lub innej formy kształcenia. 

2. Dowód wniesionej opłaty (ORYGINAŁ).  

3. Imienne oryginały faktur, bilety lub poświadczone przez przewoźnika koszty 
przejazdu na danej trasie. 
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Załącznik nr 3 
                                                                                                                         do Zarządzenia nr ……2023 

                                                                                                             Wójta Gminy Ełk                                                                                                                          
z dnia …………………. 2023 r. 

 

                                      
 

REGULAMIN 
 

PRACY KOMISJI POWOŁANEJ PRZEZ WÓJTA GMINY EŁK 
 

w celu rozpatrywania i opiniowania indywidualnych wniosków nauczycieli 
w sprawie przyznania nauczycielom dofinansowania do form doskonalenia 
zawodowego 
 

 
1. Posiedzenie Komisji zwołuje jej przewodniczący.  

2. O terminie i miejscu posiedzenia Komisji jej członkowie powiadamiani 
są telefonicznie lub drogą elektroniczną. 

3. Komisja pracuje, jeżeli w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej 2/3 składu Komisji. 

4. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczący, z zastrzeżeniem pkt 8. 

5. Rozpatrywanie i opiniowanie wniosków przebiega w dwóch etapach:  

- Etap I: Komisja sprawdza wnioski pod względem formalnym i kwalifikuje 
je do dalszego rozpatrywania. 

- Etap II: Komisja dokonuje szczegółowej analizy wniosków nauczycieli 
i wnioski opiniuje. 

6. Przy rozpatrywaniu i opiniowaniu wniosków Komisja kieruje się Regulaminem 
stanowiącym załącznik nr 2 do Zarządzenia. 

7. Z prac Komisji sporządza się protokół, który łącznie z pełną dokumentacją 
przekazywany jest Wójtowi Gminy Ełk. 

8. W przypadku nieobecności przewodniczącego Komisji, pracami Komisji kieruje 
członek Komisji – wyznaczony przez Wójta Gminy Ełk.  

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 


