'
Zarzadzenie nr g:).(«.’v.'f2026
Wéjta Gminy. Elk
z dnia *ﬂl MLWI\Q\/ 2026 r.

w sprawie wprowadzenia dokumentacji Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem
Informacji (SZBI) w Urze¢dzie Gminy Elk

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2026 1. poz. 662), art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotoéw realizujacych zadania publiczne ( t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1703ze zm.) oraz § 20
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
(Dz.U. 22024 r. poz. 773), zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Etk dokumentacje Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji, w celu zapewnienia efektywnego zarzadzania bezpieczenistwem
informacji, chronigc poufnos¢, integralnosé i dostgpnosé danych, a takze zapewniajgc cigglosé
dzialania procesow wspierajacych §wiadczenie ustug publicznych.

2. Na dokumentacj¢ Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, o ktorej mowa w
ust.1, skladaja si¢ dokumenty wymienione w spisie dokumentéw Systemu Zarzadzania
Bezpieczefistwem Informacji w Urzedzie Gminy Elk, stanowigcym zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia.

§2

Dokumentacja, o ktérej mowa w § 1, stanowi wewnetrzng regulacje i nie podlega publikacji.

§3
Aktualizacja oraz dostosowywanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem
Informacji nie wymaga wydawania odrebnych zarzgdzen.

§4
1. Funkcje Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji powierzam
Sekretarzowi Gminy Elk.

2. Pelomocnik ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji odpowiada za
wdrozenie, koordynacj¢ i nadzorowanie realizacji polityk i procedur bezpieczenstwa
informacji, a takze raportowanie stanu bezpieczenstwa do kierownictwa.

Sporzadzita: Agnieszka tempicka Sprawdzilf Arvmagadko
Wydzial inwestydji i Plagowania Przestrzennego a.gajko@klk: |
tel. +48 87 619 45 27db

, 7Sl
a.lempicka@elk.gmina.pl

Pod + rite}
Grzegora\Kr



§5
Wykonanie zarzadzenia oraz nadzér nad Systemem Zarzgdzania Bezpieczefistwem Informacji
powierzam Sekretarzowi Gminy Eik.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzifa: Agnieszka tempicka Sprawdzil: Anna Gajko
Wydzial inwestycji | Plgnowania Przestrzennego a.gajko@elk.gmina.pl




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Waéjta Gminy Etk
nr 83a/2026 z 22 maja 2026 1.

Spis Dokumentéw Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy Etk

Lp. Nazwa dokumentu

1 Wprowadzenie do Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji

2 Doskonalenie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji

3 Terminy Stosowane w Systemie Zarzadzania Bezpieczenstwem

- Informacji

4 Kontekst Organizacji

5 Polityka Bezpieczenistwa Informacji

6 Raport z Przeglagdu Udokumentowanych Informacji Systemu
Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji

7 Rejestr Wiascicieli Udokumentowanych Informacji Systemu
Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji

8 Biala Lista Oprogramowania i Serwiséw Internetowych

9 Czynno$ci Zabronione

10 Polityka Przesytania Informacji

11 Umowa o Zachowaniu Poufnos$ci

12 Zasady Korzystania z Internetu

13 Zasady Korzystania z Poczty Elektronicznej

14 Polityka Kontroli Dostepu

15 Procedura Zarzadzania Dostepem Uzytkownikow

16 Wymagania w Dostepie do Aktywdéw dla Personelu

17 Wymagania w Dostepie do Aktywéw dla Podmiotéw
Zewnetrznych

18 Zasady Tworzenia i Postepowania z Hastami

19 Polityka Bezpieczenstwa Informacji w Relacjach z Dostawcami

20 Procedura Zakupu Oprogramowania i Urzadzen
Komputerowych oraz Ustug IT

21 | Role, Odpowiedzialnosc i Uprawnienia

22 Zarzadzanie Bezpieczenstwem Informacji przez Dostawce

23 Rejestr Incydentéw, Zdarzen, Niezgodnosci, Stabo$ci, Dziatan
Zaradczych, Korygujacych i Doskonalgcych

24 Polityka Zarzadzania Incydentami, Zdarzeniami,
Niezgodno$ciami i Stabo$ciami

25 Zgloszenie Incydentu, Zdarzenia, Niezgodno$ci, Stabosci

26 Plan Zarzadzania Ciagto$cig Dzialania

27 Plan Zarzadzania Odtwarzaniem po Katastrofie

28 Polityka Cigglosci Bezpieczenstwa Informacji

29 Polityka Zgodno$ci

30 Informacje o Przetwarzaniu Danych Osobowych Zbieranych
Bezpo$rednio

31 Informacje o Przetwarzaniu Danych Osobowych Zbieranych
Posrednio

32 Klauzula Informacyjna w Poczcie Elektronicznej (e-mail)




33 Klauzula Informacyjna w Zamoéwieniach Publicznych

34 Ochrony Danych Osobowych

35 Raport z Oceny Skutkdw Przetwarzania dla Ochrony Danych
Osobowych

36 Rejestr Czynnoéci Przetwarzania Danych Osobowych

37 Rejestr Kategorii Czynnos$ci Przetwarzania Danych Osobowych

38 Rejestr Uméw Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

39 Rejestr Zbioréw Danych Osobowych

40 Test Réwnowagi_UG_Etk

41 Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

42 Zawiadomienie Osoby, Ktdrej Dane Dotycza, o Naruszeniu
Ochrony Danych Osobowych

43 Wycofanie Zgody na Przetwarzanie Danych Osobowych

44 Zgoda na Przetwarzanie Danych Osobowych

45 Polityka Bezpiecznej Eksploatacji

46 Procedura Uzytkowania Systemdéw Informacyjnych

47 Procedura Uruchamiania i Zatrzymania Komputera

48 Polityka Zarzadzania Aktywami

49 Ewidencja Aktywoéw Podstawowych

50 Ewidencja Aktyw6éw Podstawowych

51 Ewidencja Aktywow Wspierajacych Zapewniajacych
Utrzymanie Proceséw Krytycznych po Katastrofie

52 Ewidencja Obszaru Przetwarzania Informacji

53 Polityka Bezpieczenstwa Zasobéw Ludzkich

54 Zarzadzanie Ryzykiem w Bezpieczenstwie Informacji 06.00.37

55 Instrukcja Szacowania i Postepowania z Ryzykiem w
Bezpieczernstwie Informacji

56 Raport z Szacowania i Postepowania z Ryzykiem w
Bezpieczenstwie Informacji

57 Raport z Szacowania i Postepowania z Ryzykiem w
Bezpieczenstwie Informacji

58 Ewidencja Zagrozen i Podatno$ci

59 Ewidencja Zagrozen i Podatnosci

60 Dziatania Odnoszgce sie do Ryzyk i Szans Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji

61 Deklaracja Stosowania

62 Whniosek o Nadanie, Zmiane lub Odebranie Dostepu do
Systeméw Informatycznych

63 Cele Bezpieczenstwa Informacji

64 Plan Osiggniecia Celow Bezpieczenstwa Informacji

65 Ewidencja Upowaznien do Przetwarzania Informacji

66 Os$wiadczenie o Przestrzeganiu Wymagan Dotyczacych
Bezpieczenstwa Informacji

67 Upowaznienie do Przetwarzania Informacji

68 Rejestr Zrealizowanych Dziatan USwiadamiajacych w Zakresie
Bezpieczenstwa Informacji

69 Rejestr Zrealizowanych Dziatan USwiadamiajacych w Zakresie
Bezpieczernistwa Informacji

70 Polityka Pracy Zdalnej

71 Polityka Bezpieczenstwa Fizycznego i Srodowiskowego

72 Procedura Obstugi No§nikéw Informaciji

73 Procedura Konserwacji i Napraw Urzadzen Komputerowych

74 Polityka Stosowania Urzadzen Mobilnych




75 Plan Kopii Zapasowych

76 Plan Kopii Zapasowych

77 Polityka Zarzgdzania Bezpieczenstwem Sieci -

78 Instrukcja Szyfrowania Informacji w Postaci Cyfrowe;j z
Wykorzystaniem Aplikacji 7-Zip

79 Polityka Kryptografii

80 Wymagania Zwigzane z Bezpieczenstwem Systeméw
Informacyjnych

81 Polityka Bezpieczenistwa w Procesach Rozwoju i Wsparcia

82 Wymagania Dotyczace Ochrony Danych Testowych

83 Procedura Instalacji i Konfiguracji System6éw Informacyjnych

84 Monitorowanie, Pomiary, Analiza i Ocena Systemu Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informacji

85 Raport z Monitorowania, Pomiaréw, Analizy i Oceny Systemu
Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji

86 Procedura Dostepu do Sieci i Ustug Sieciowych

87 Raport z Audytu Wewnetrznego Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji

88 Audyty Wewnetrzne Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji

89 Plan Audytu Wewnetrznego Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji

90 Program Audytéw Wewnetrznych Systemu Zarzadzania
Bezpieczenistwem Informacji

91 Przeglad Zarzadzania

92 Raport z Przegladu Zarzgdzania







