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Ełk, dnia 27 lipca 2026 r. 
Znak: GGO.602.5.2026 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Do udzielenia zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.) na podstawie 
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

 
1. Zamawiający:   Gmina Ełk, ul. T. Kościuszki 28A, 19 – 300 Ełk, 
 

ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ NA WYKONANIE USŁUGI 
OBEJMUJĄCEJ OPRACOWANIE: 

 

− „Programu ochrony środowiska dla gminy Ełk na lata 2026 – 2030” wraz z 
Prognozą oddziaływania na środowisko albo dokumentacją wymaganą 
w przypadku odstąpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny 
oddziaływania na środowisko;  
 

− Raportu z realizacji w latach 2024 – 2025 „Programu ochrony środowiska 
na lata 2022 – 2025, z perspektywą na lata 2026 – 2029 dla gminy Ełk”. 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia: 
 

2.1. Opracowanie projektu „Programu ochrony środowiska dla gminy Ełk 
na lata 2026 – 2030”, zwanego dalej „Programem” wraz z Prognozą 
oddziaływania na środowisko albo dokumentacją wymaganą 
w przypadku odstąpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny 
oddziaływania na środowisko, w szczególności: 
 

1) Opracowanie projektu „Programu” zgodnie z wymaganiami określonymi 
w ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo Ochrony Środowiska 
(Dz. U. z 2025 r., poz. 647 ze zm.) oraz ustawie z dnia 
3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego 
ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2026 r., poz. 670), dalej ustawa 
ooś.  
 
Projekt „Programu” powinien także uwzględniać „Wytyczne 
do opracowania wojewódzkich, powiatowych i gminnych programów 
ochrony środowiska” Ministerstwa Środowiska z dnia 2 września 2015 r. 
wraz ze zaktualizowanymi załącznikami do ww. wytycznych, wydanych 
przez Ministerstwo Klimatu. W szczególności Projekt „Programu” powinien 
uwzględniać wytyczne sektorowych dokumentów programowych 
współgrających z polityką ekologiczną państwa oraz regionalne 
dokumenty planistyczne. 

mailto:ug@elk.gmina.pl
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2) Opracowanie Prognozy oddziaływania na środowisko projektu 
„Programu ochrony środowiska dla gminy Ełk na lata 2026 – 2030”, 
zwanej dalej „Prognozą”, w przypadku konieczności przeprowadzenia 
strategicznej oceny oddziaływania na środowisko. 
 

3) W ramach procedury strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, 
przeprowadzanej w trybie przepisów ustawy ooś, wymagane jest 
przygotowanie w szczególności: 

− dokumentów niezbędnych do wystąpienia do właściwych organów 
w sprawie uzgodnienia zakresu i stopnia szczegółowości informacji 
wymaganych w „Prognozie”, 

− „Prognozy” zgodnie z art. 51 i art. 52 ustawy ooś oraz ustaleniami 
organów uzgadniających, 

− dokumentów niezbędnych do wystąpienia o opinie właściwych 
organów dla projektu „Programu” wraz z „Prognozą” oraz 
przygotowanie wyjaśnień i uzupełnień, jeżeli będą wymagane, 

− dokumentów niezbędnych do zapewnienia udziału społeczeństwa, 
w tym informacji podawanych do publicznej wiadomości, oraz 
zapewnienie publikacji ogłoszeń w prasie o odpowiednim do rodzaju 
dokumentu zasięgu, a także zebranie i analiza wniesionych uwag 
i wniosków oraz wprowadzenie zasadnych zmian do opracowanych 
dokumentów. 

 
W przypadku odstąpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny 
oddziaływania na środowisko projektu „Programu” wymagane jest 
przygotowanie w szczególności:  

− dokumentów niezbędnych do wystąpienia do właściwego organu 
wykonawczego powiatu w sprawie zaopiniowania projektu „Programu” 
oraz przygotowanie wyjaśnień i uzupełnień, jeżeli będą wymagane, 

− dokumentów niezbędnych do zapewnienia udziału społeczeństwa, 
w tym informacji podawanych do publicznej wiadomości, oraz 
zapewnienie publikacji ogłoszeń w prasie o odpowiednim do rodzaju 
dokumentu zasięgu, a także zebranie i analiza wniesionych uwag 
i wniosków oraz wprowadzenie zasadnych zmian do opracowanych 
dokumentów. 
 

2.2. Opracowanie „Uzasadnienia”, o którym mowa w art. 42 pkt 2 ustawy ooś oraz 
„Podsumowania”, o którym mowa w art. 55 ust. 3 ustawy ooś. 
 

2.3. Opracowanie Raportu z realizacji w latach 2024 – 2025 „Programu 
ochrony  środowiska  na  lata  2022 – 2025,  z  perspektywą  na  lata  
2026 – 2029 dla gminy Ełk”, zwanego dalej „Raportem”. 

 

„Raport” powinien być sporządzony m.in. z uwzględnieniem obowiązujących 
aktów prawnych, założeń podstawowych i programów wyższego rzędu oraz 
wyników opracowanych w oparciu o powiatowy i gminny program ochrony 
środowiska. 
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„Raport” powinien zawierać m.in.: 

− analizę realizacji przedsięwzięć planowanych w latach 2024 – 2025 
ujętych w harmonogramie realizacji zadań zapisanych w gminnym 
programie ochrony środowiska; 

− ocenę stopnia realizacji celów ekologicznych; 

− analizę efektywności realizacji gminnego programu ochrony środowiska 
z wykorzystaniem wskaźników w nim określonych; 

− podsumowanie i wnioski. 
 

2.4. Przygotowanie i przedstawienie prezentacji projektu „Programu” oraz 
„Raportu” podczas posiedzeń komisji oraz sesji Rady Gminy Ełk, a także 
udzielanie wyjaśnień dotyczących opracowanych dokumentów.  

 

2.5. Dodatkowe wymagania: 
1) pozyskanie, własnym staraniem i na własny koszt, wszelkich danych, 

materiałów oraz informacji niezbędnych do wykonania przedmiotu 
zamówienia, z wyłączeniem dokumentów i informacji będących 
w posiadaniu Zamawiającego;  

2) wprowadzenie zmian, uzupełnień, poprawek i wyjaśnień do opracowanych 
dokumentów wynikających z uwag Zamawiającego, właściwych organów 
oraz przebiegu procedur, do czasu zakończenia realizacji czynności 
objętych przedmiotem zamówienia, w tym przyjęcia „Programu” uchwałą 
Rady Gminy Ełk oraz przedstawienia „Raportu” Radzie Gminy Ełk; 

3) wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie uznane za należyte 
po łącznym spełnieniu następujących warunków: 

− przekazaniu Zamawiającemu kompletnych opracowań w wymaganej 
formie i liczbie egzemplarzy; 

− usunięciu wad, braków i niezgodności zgłoszonych przez 
Zamawiającego lub właściwe organy, jeżeli wystąpią; 

− uzyskaniu wymaganych opinii, uzgodnień albo stanowisk właściwych 
organów, jeżeli są wymagane przepisami prawa; 

− przedstawieniu projektu „Programu” oraz „Raportu” podczas 
posiedzeń komisji oraz sesji Rady Gminy Ełk; 

− podpisaniu przez Zamawiającego końcowego protokołu odbioru 
bez zastrzeżeń. 

 
3. Zamawiający nie dopuszcza do złożenia oferty częściowej, oferta musi obejmować 

całość zamówienia (druk oferty w załączeniu, wszystkie pola muszą być 
wypełnione, ceny podane w ofercie muszą być wyrażone cyfrowo z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku).  

 
4. Warunki udziału w postępowaniu: 
 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający następujące 
warunki: 

− jest niepowiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, 
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− posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie objętym 
zamówieniem, tj. udokumentuje co najmniej 4 usług polegających 
na opracowaniu programu ochrony środowiska w okresie ostatnich 4 lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, 

− dysponuje potencjałem technicznym niezbędnym do realizacji zamówienia. 
 
5. Termin realizacji zamówienia:  
 

− Termin na wykonanie ostatecznych wersji opracowań stanowiących przedmiot   
zamówienia  – do 4 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

− Termin prezentacji ostatecznych wersji opracowań stanowiących przedmiot 
zamówienia – na najbliższym posiedzeniu komisji oraz sesji Rady Gminy Ełk, 
w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. O terminie prezentacji Wykonawca 
zostanie poinformowany z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem. 

 
6. Sposób przygotowania oferty: 
 

1. Ofertę należy sporządzić na druku Oferta Cenowa (załącznik nr 1 do Zapytania 
Ofertowego), w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając 
nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. 
Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną 
do  reprezentowania  Wykonawcy  (dotyczy  również  ofert  wysłanych  drogą 
e-mailową). 
 

2. Do Ofert Cenowej należy dołączyć: 

− oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy 
Wykonawcą a Zamawiającym (załącznik nr 1 do Oferty Cenowej); 

− wykaz zrealizowanych usług wraz z dokumentami potwierdzającymi 
należyte wykonanie usług (załącznik nr 2 do Oferty Cenowej). 

 
7. Miejsce i termin złożenia oferty: 
 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 31 lipca 2026 r. do godz. 1515 
(decyduje data i godzina wpływu), z dopiskiem: „Program Ochrony Środowiska dla 
Gminy Ełk”: 

− w postaci elektronicznej, w formie dokumentów podpisanych elektronicznie 
lub jako skanów dokumentów podpisanych własnoręcznie, 
za  pośrednictwem poczty e-mail na adres: m.ruszczyk@elk.gmina.pl,  

− w postaci papierowej, w zamkniętej kopercie, osobiście lub drogą pocztową 
na adres Urzędu Gminy Ełk, ul. T. Kościuszki 28A, 19 – 300 Ełk. 

 
8. Tryb rozpoznania oferty: 
 

− Oferty złożone w terminie zostaną przeanalizowane przez Zamawiającego 
w terminie 3 dni roboczych od dnia upływu terminu składania ofert.  

− O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich 
Wykonawców, którzy złożyli ofertę, drogą elektroniczną, na podane 
adresy     poczty     e-mail.     Informacja     zostanie     również    opublikowana

mailto:m.ruszczyk@elk.gmina.pl


  
 

Sporządziła: Marta Ruszczyk Sprawdziła: Marta Bućko 
Wydział Gospodarki Gruntami                               Wydział Gospodarki Gruntami 
i Ochrony Środowiska i Ochrony Środowiska 
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27.07.2026 r.                                                   27.07.2026 r. 
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w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy Ełk pod adresem: 
https://bip.elk.gmina.pl/. 

− W przypadku, gdy Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę, odmówi 
podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo, do podpisania 
umowy z Wykonawcą, którego oferta będzie następna w kolejności. 

− Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, 
w przypadku przekroczenia szacowanych środków. 

 

9. Kryterium oceny ofert: najniższa cena – 100 %. 
 

10. Warunki płatności:  
 

Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 
na prawidłowo wystawionej fakturze/rachunku, w terminie do 30 dni od dnia 
doręczenia Zamawiającemu, po podpisaniu przez Zamawiającego protokołu 
odbioru przedmiotu zamówienia bez zastrzeżeń. 

 
Płatność za wykonanie usługi wykonywana będzie w dwóch ratach: 

• I rata w wysokości 70 % wartości zadania – płatna po przedłożeniu 
Zamawiającemu ostatecznych wersji opracowań stanowiących przedmiot 
zamówienia oraz podpisaniu przez Zamawiającego protokołu odbioru bez 
zastrzeżeń. 

• II rata w wysokości 30 % wartości zadania – płatna po przyjęciu „Programu” 
uchwałą Rady Gminy Ełk oraz przedstawieniu „Raportu” Radzie Gminy Ełk 
albo po potwierdzeniu przez Zamawiającego, że brak przyjęcia uchwały 
nie wynika z nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę. 

 

11. Wszelkich informacji udziela: Marta Ruszczyk, tel. (87) 619-45-18  
e-mail: m.ruszczyk@elk.gmina.pl. 

 

Z up. WÓJTA 
ZASTĘPCA WÓJTA 

GMINY EŁK 
 

/-/ Bożena Wołyniec 

 

 

 

 

 
 
Załączniki: 
- załącznik nr 1 – wzór Formularza Ofertowego wraz z załącznikami 
- załącznik nr 2 – wzór umowy 
 
 

https://bip.elk.gmina.pl/
mailto:m.ruszczyk@elk.gmina.pl
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KLAUZULA INFORMACYJNA 
o przetwarzaniu danych osobowych osób fizycznych 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuje się, że:  

− Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Ełk, ul. Kościuszki 28A, 19-300 Ełk. 

− Zamawiający wyznaczył Inspektora ochrony danych osobowych, z którym można kontaktować się we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych 
drogą elektroniczną: iod@elk.gmina.pl lub pisemnie na adres Administratora danych*. 

− Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.). 

− Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji. 

− W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie 
do art. 22 RODO. 

− Posiada Pani/Pan:  

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

− Nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.  

− Szczegółowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla których Administratorem jest Gmina Ełk 
reprezentowana przez Wójta Gminy Ełk zawarte są na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem: 
www.bip.elk.gmina.pl zakładka Ochrona Danych Osobowych. 

 

 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 
przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników. 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

 

 


