GMINA ELK
ul. T. Kosciuszki 28A
19-300 ELK

tel.: +(87) 619 45 00
e-mail: ug@elk.gmina.pl
https://bip.elk.gmina.pl/

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zamowienia: Sukcesywny zakup i dostawa pieczywa do stotéwek szkolnych w
SP w Chelchach, ZS-P w Nowej Wsi Etckiej i ZSS w Stradunach w
roku szkolnym 2026/2027

Zamawiajacy :
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A
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https://bip.elk.gmina.pl/
ZAMAWIAJACY:
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1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

e Gmina Etk zaprasza do sktadania ofert na zakup i dostawe pieczywa do stotdwek szkolnych
w SP w Chetchach, ZS-P w Nowej Wsi Efckiej i ZSS w Stradunach w roku szkolnym
2026/2027. Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 170 000 zt netto, do
ktérego nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2
ust. 1 pkt. 1 Pzp.

o Postepowanie prowadzone jest na podstawie niniejszej dokumentacji z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, jawnosci i rownego traktowania Wykonawcow.

o llekro¢ w tresci niniejszego zapytania ofertowego wskazano akty prawne nalezy przyjaé, ze
zostaly one przywotane w brzmieniu aktualnym na dzien wszczecia przedmiotowego
postepowania.

1.1 Uzyte w Zapytaniu ofertowym terminy majg nastepujgce znaczenie:

e ,Zamawiajgcy” — Gmina Ek,

o Zapytanie ofertowe”- zaproszenie do sktadania ofert - opis szczegoinych zasad udziatu
w postepowaniu wraz z warunkami umownymi realizacji zamowienia o wartosci
szacunkowej ponizej 170 000 zt netto, do ktérego nie stosuje sie przepisow Ustawy
Prawo zamowien publicznych.

o ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie
niniejszego Zapytania.

e ,Zamoéwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostat opisany w punkcie 2.

o ,Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega sie 0 wykonanie Zamowienia, ztozy oferte na
wykonanie Zaméwienia albo zawrze z Zamawiajgcym umowe w sprawie wykonania
Zamowienia.

1.2 Dane Zamawiajacego:
Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
tel.: +(87) 619 45 00
e-mail: ug@elk.gmina.pl
https://bip.elk.gmina.pl/
e-mail do korespondencji w sprawie Zamoéwienia: ug@elk.gmina.pl

znak postepowania: KZP.271.2.36.2026

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwa¢ sie tym
znakiem.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywny zakup wraz z dostawg pieczywa do stotéwek
szkolnych w Szkole Podstawowej im. Lecha Aleksandra Kaczynskiego w Chetchach, Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Nowej Wsi Etckiej oraz Zespole Szkét Samorzadowych w
Stradunach w roku szkolnym 2026/2027, tj. od 1.09.2026 r. do 31.08.2027 r.
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2. Dostawy realizowane bedg sukcesywnie w asortymencie i ilosciach wynikajgcych z
zapotrzebowan sktadanych przez poszczegodlne szkoty pisemnie lub telefonicznie przez osoby
do tego upowaznione z podaniem godziny dostawy.

3. Dostawy winny by¢ codziennie, w godzinach od 6.30 do 9.00. Dostarczany towar winien
odpowiada¢ Polskim Normom. Wyroby winny by¢é oznaczone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

4. Dostarczany towar winien by¢ Swiezy, pierwszego gatunku, dopuszczony do sprzedazy,
zgodny z trescig zawartg w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikami.

5. Termin przydatnosci do spozycia wszystkich dostarczonych towaréw nie powinien byé
krotszy niz 2/3 terminu przydatnosci zalecanego przez producenta.

6. W zaleznosci od asortymentu towar winien by¢é dostarczany w zamknietych i
nieuszkodzonych opakowaniach, ktére bedg posiada¢ nadrukowang informacje o nazwie
srodka spozywczego (sktad), informacje w sprawie producenta (nazwa), dacie przydatnosci do
spozycia oraz gramaturze.

7. Wykonawca winien dostarcza¢ produkty czyste, nieuszkodzone mechanicznie, spetniajace
wymagania jakosciowe, dotyczgce przechowywania, pakowania i transportu zawarte w
Polskich Normach, posiadajgce wiasciwe atesty, certyfikaty oraz posiadajgce wazne terminy
waznosci do spozycia.

8. Wykonawca winien dostarcza¢ towar wiasnym sSrodkiem transportu, w atestowanych
pojemnikach, na swdj koszt zgodnie z wymogami sanitarnymi i HACCP, w sposbb
zapobiegajgcy utracie walorow smakowych i odzywczych.

9. Wykonawca skfada oferte obejmujgcg wszystkie wymienione szkoty. Ceny ofertowe winny
by¢ jednakowe dla wszystkich szkdt i obowigzywaé bedg przez caty okres waznosci umowy.

10. llosci podane w zatgczniku do formularza ofertowego sg szacunkowe i mogg ulec zmianie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji czesci dostaw w kazdej z
pozycji asortymentowych. Zakres zamowienia moze by¢ zmniejszony lub zwiekszony do okoto
10 %, odpowiednio do realnych potrzeb Zamawiajgcego. W przypadku zmniejszenia dostaw
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie finansowe z tego tytutu.

11. Wykonawca zobowigzany jest przy kazdej dostawie przedtozy¢ Zamawiajgcemu fakture
/rachunek z terminem ptatno$ci wskazanym w formularzu ofertowym.

12. W przypadku gdy Wykonawca nie dostarczy zamawianego asortymentu lub dostawa nie
nastgpi w okreslonym w umowie terminie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania
zakupu interwencyjnego od innego dostawcy — w celu zaspokojenia potrzeb zwigzanych z
prawidtowym funkcjonowaniem stotdwki — w ilosci i asortymencie niezrealizowanej w terminie
dostawy.

13. W przypadku zakupu interwencyjnego zmniejsza sie odpowiednio wielkoS¢ przedmiotu
umowy oraz wartos¢ umowy o wielkos¢ tego zakupu.

14. W przypadku zakupu interwencyjnego Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu
Zamawiajgcemu réznicy pomiedzy ceng zakupu interwencyjnego, a ceng dostawy ustalong w
umowie.

15. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany artykutu spozywczego wskazanego w ofercie
Wykonawcy na artykut o takiej samej lub wyzszej jakosci w przypadku, gdy na skutek
okolicznosci nie lezgcych po stronie Wykonawcy oferowany artykut nie bedzie dostepny na
ogolnodostepnym rynku w chwili realizacji przedmiotu zamowienia, czego nie mozna byto
przewidzie¢ na etapie realizacji zamowienia, przy zachowaniu nalezytej starannosci.

2.2. INFORMACJE DODATKOWE
o Uwarunkowania realizacji przedmiotu zamoéwienia okres$la projekt umowy — Zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego.



e Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Formularza
ofertowego.

2.3. KODY OKRESLAJACE DLA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WE WSPOLNYM SLOWNIKU
ZAMOWIEN
15810000-9 - Pieczywo swieze wyroby piekarskie i ciastkarskie

2.4. 0 ZAMOWIENIE MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY:
¢ nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego,
e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
e znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1. Termin realizacji zamowienia: rok szkolny 2026/2027, tj. od 1 wrzesnia 2026 r. do 31 sierpnia
2027 r. (z wyjatkiem dni wolnych od nauki szkolnej, w lipcu dostawa zywno$ci jedynie dla potrzeb
przedszkola w ZS-P Nowej Wsi Efckiej w sierpniu dla potrzeb przedszkola w ZSS w Stradunach).

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

4.1. Sposob porozumiewania sie pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg — drogg elektroniczng
lub pisemna.
4.2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
W sprawach formalnych:
- Magdalena Prostko — tel. 87 619 45 53;
W sprawach merytorycznych:
- Elzbieta Dudziuk — tel. 87 619 45 28.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.2. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, podpisana przez osobe (osoby)
uprawniong do wystepowania w imieniu zleceniobiorcy (w tym przypadku do oferty powinny
by¢ dotgczone petnomocnictwa sporzgdzone zgodnie z wymogami Kodeksu cywilnego).
Wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres
jego reprezentacji musi wynika¢ z zatgczonych dokumentéw. Wszystkie strony oferty, a takze
miejsca, w ktérych wniesiono poprawki, powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

5.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

5.4. Zawartos¢ oferty:

- wypetniony formularz ofertowy (Zat. nr 1 Zapytania),

- formularz cenowy - Zalgcznik nr 1 do formularza ofertowego
Oferte nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

5.5. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjaé
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obowigzujgcqg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug.

5.6. Kryteria wyboru ofert:
1. Cena 80%
2. Termin ptatnosci faktury 20%

Kryterium Nr 1 - Cena
C=(Cn:Cb)x 100 x 80%

C - ilos¢ punktéw otrzymanych w kryterium cena

Cn - najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez
wykonawcow, ktorzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert

Cb - cena brutto oferty badanej

Oferta moze uzyskac w kryterium ceny maksymalng ilos¢ 80 punktow (1pkt = 1%).

Kryterium Nr 2 - Termin ptatnosci faktury

Termin ptatnosci faktury llo$¢ punktéw mozliwa do
uzyskania
30 dni 20 pkt
od 15 dnia do 29 dni 10 pkt
ponizej i 14 dni 0 pkt

Oferta moze uzyska¢ w kryterium - Termin ptatnosci faktury maksymalng ilos¢ 20 punktéw
(1pkt = 1%).

W przypadku niepodania w ofercie informacji na temat terminu ptatnosci, Zamawiajacy uzna,
ze Wykonawca zaoferowat minimalny termin ptatnos¢ tj. 14 dni i niezwtocznie zawiadomi o
tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona, a nastepnie odpowiednio obliczy
punktacje w tym kryterium.

W przypadku braku zgody Wykonawcy na poprawe odrzuci oferte.

Liczba punktéw zostanie wyliczona wedlug wzoru:

LP=C+T

Gdzie:

LP — liczba przyznanych punktéw

C — Liczba przyznanych punktow w kryterium cena

T - Liczba przyznanych punktéw w kryterium termin ptatnosci faktury

5.7. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
z uwagi na to, ze dwoch lub wiecej Wykonawcow w ramach przedmiotu zamodwienia
przedstawi takg samg cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawca sktadajgc oferty dodatkowe, nie moze zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach w postepowaniu.

5.8. Jezeli zaoferowana cena, koszt lub ich istotne cze$ci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamédwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, zamawiajgcy zwraca sie o
udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, wyliczenie ceny lub kosztu. Cene mozna
uzna¢ za razgco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci
zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert nie podlegajacych
odrzuceniu Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu



spoczywa na wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

6. MIEJSCE, TERMIN i FORMA SKLADANIA OFERT

6.1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 29.07.2026 r. godz. 10:00. Oferty ztozone po tym terminie
nie bedg rozpatrywane.
6.2. Forma skladania ofert:

e drogg elektroniczng na adres mailowy ug@elk.gmina.pl z nazwg zamdéwienia w tytule
wiadomosci (podpisany skan oferty). Wskazane ustawienie w programie poczty
elektronicznej nadawcy potwierdzenie odczytu.

e drogg pisemng zlozy¢ w siedzibie zamawiajgcego w nieprzezroczystej kopercie
odpowiednio zabezpieczonej, opisanej wg ponizszego wzoru:

Nazwa wykonawcy

Gmina Etk
ul. T. Kosciuszki 28A, 19-300 Etk
zapytanie ofertowe
Sukcesywny zakup i dostawa pieczywa do stotéwek szkolnych w SP w Chelchach, ZS-P w
Nowej Wsi Etckiej i ZSS w Stradunach w roku szkolnym 2026/2027
KZP.271.2.36.2026
NIE OTWIERAC DO DNIA 29 lipca 2026 r. DO GODZ: 10:00

Oferty sktadane drogg pisemng nalezy dostarczy¢ do siedziby zamawiajgcego: Gmina Efk,
ul. T. Kosciuszki 28 A, 19-300 Etk, parter lub przesta¢ drogg pocztowg na adres zamawiajgcego.
W przypadku sktadania ofert drogg pocztowg (przesytka polecona lub poczta kurierska) za termin
jej ztozenia przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez zamawiajgcego. Wymaga sie,
aby oferta byla dostarczona w zamknietej kopercie /opakowaniu/, ktéra bedzie zabezpieczona
w sposob uniemozliwiajgcy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Zamawiajgcy
nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z braku oznaczenia koperty /opakowania/,
w ktorej znajduje sie oferta wykonawcy.

7. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY

7.1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

8. POSTANOWIENIA KONCOWE:
8.1. Zamawiajgcy zastrzega prawo do:
a) swobodnego wyboru ofert w ramach kryteriow okreslonych w Zapytaniu lub uznania,
ze postepowanie nie dafo rezultatu,
b) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
c) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania,
d) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
e) zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,



mailto:ug@elk.gmina.pl

f) wytacznej interpretacji zapiséw Zapytania ofertowego,

g) rozszerzenia lub zmniejszenia zakresu zamowienia,

h) odrzucenia oferty Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy zerwat umowe z jego winy lub

ktoremu naliczyt kary umowne za niewywigzywanie sie z umowy,

8.2. Okres zwigzania oferta: 30 dni od daty terminu sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.
8.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

9. KLAUZULA INFORMACYJNA

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ?”, informuje sie, ze:

— Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Etk, ul. Kosciuszki 28A, 19-300
Etk,

— Zamawiajacy wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych drogg elektroniczng: iod@elk.gmina.pl
lub pisemnie na adres Administratora danych,

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Sukcesywny zakup i
dostawa pieczywa do stotowek szkolnych w SP w Chetchach, ZS-P w Nowej Wsi Etckiej i ZSS w
Stradunach w roku szkolnym 2026/2027, nr postepowania KZP.271.2.36.2026, prowadzonym w
procedurze zapytania ofertowego,

— Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej
z dnia 26 wrzeénia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnych.

— Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisdOw prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach
o archiwizacji.

— W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

— Posiada Pani/Pan:

¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

¢ na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
— Nie przystuguje Pani/Panu:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO.

- Szczegdétowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla ktérych Administratorem
jest Gmina Eik reprezentowana przez Wojta Gminy Elk zawarte sg na stronie internetowej
Zamawiajgcego pod adresem: www.bip.elk.gmina.pl zaktadka Ochrona Danych Osobowych

* Wyijasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.



** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



