Zarzadzenie Nr 90 /2026
Woéjta Gminy Etk

zdnia 16 czerwca 2026 r

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Etk

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 662) zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Eitk, ktory stanowi zatgcznik do
zarzadzenia Waojta Gminy Etk nr 162/23 z dnia 26 pazdziernika 2023 r., wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

1) W § 6 ust. 3 skresla sie pkt. 14.
2) § 17 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. , W skfad Wydziatu Komunikacji i Polityki Spotecznej wchodzg nastepujgce
stanowiska pracy:

WYDZIAL KOMUNIKACJI | POLITYKI SPOLECZNEJ KIP
1. | Naczelnik Wydziatu KIP
2. | ds. kultury i polityki spoteczne;j KIP
3. | ds. promocji i kultury fizycznej KIP
4. | ds. informatyki KIP
5. | pomoc administracyjna KIP
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3) § 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,D0 zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji i Polityki Spotecznej nalezy w
szczegolnosci:

1. nadzor nad dziatalnoscig Centrum Kultury Gminy Etk, Biblioteki oraz swietlic
wiejskich i osobami Swiadczgcymi umowy zlecenie w sSwietlicach wiejskich
Gminy Efk;



2. wspoOfpraca i wspotdziatanie z organizacjami pozarzadowymi oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem dotacji otrzymanych w ramach
konkursow;

3. podejmowanie dziatan i inicjatyw w celu pozyskania srodkéw finansowych na
zadania zwigzane z kulturg fizyczng, sportem i rekreacjg;

4. realizacja Gminnych Programow: Przeciwdziatania Narkomanii, Ochrony
i Promociji Zdrowia;

5. sprawowanie nadzoru merytorycznego nad prawidtowym realizowaniem
zadan przez samorzgadowe instytucje kultury w tym nad dziatalnoscig
Centrum Kultury Gminy Efk z siedzibg w Stradunach, Bibliotekg Publiczng
Gminy Etk z siedzibg w Nowej Wsi Efckiej;

6. prowadzenie rejestru samorzgdowych instytucji kultury;

7. przygotowywanie sprawozdawczosci z zakresu samorzgdowych instytuciji
kultury;

8. prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem Karty Duzej Rodziny;

9. realizacja zadan z zakresu turystyki, w tym prowadzenie zadan wynikajgcych

z ustawy o ustugach turystycznych, a nalezgcych do kompetencji Wojta:

a) zaszeregowywanie i prowadzenie ewidencji pol biwakowych;

b) prowadzenie ewidencji wszystkich innych obiektow (poza obiektami
kategoryzowanymi przez marszatka), w ktéorych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie, w tym centralnego wykazu turystycznych obiektéw noclegowych ;

C) przyjmowanie wnioskéw o wpis do ewidenciji;

d) zakfadanie wykazu kart ewidencji obiektéw;

e) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji;

10. nadzo6r nad cmentarzami, opieka nad grobami i cmentarzami wojennymi;

11. nadzér i koordynowanie funkcjonowania lokalnego transportu zbiorowego,
w tym:

a) opracowywanie i koordynacja rozktadow jazdy;

b) opracowywanie miesiecznych analiz efektywnosci wydatkowania
Srodkéw budzetowych na komunikacje, ocene funkcjonowania gminnego
transportu zbiorowego, analiza jakosci Swiadczonych ustug oraz
oczekiwan mieszkancow Gminy;

c) analiza ukfadu tras i przedktadanie wnioskéw dotyczgcych ewentualnych
korekt;

d) wspodtdziatanie z Inspektorem Transportu Drogowego w zakresie kontroli
stanu technicznego pojazdéw dysponowanych przez przewoznikow;

e) przygotowywanie i kierowanie do Wajta projektéw uchwat okreslajgcych
przepisy porzgdkowe obowigzujgce w zbiorowym transporcie gminnym,;

f) przyjmowanie uwag i wnioskdw mieszkancow Gminy dotyczgcych
komunikacji zbiorowej;

12. prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg Gminy;



13. wspotdziatanie z organami Gminy w zakresie dziatan promocyjnych i
komunikacji i polityki spotecznej;

14. prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjq i zabezpieczeniem imprez
masowych;

15.zaspokajanie zbiorowych potrzeb mieszkancéw Gminy w zakresie kultury
fizycznej, sportu i rekreaciji;

16.podejmowanie dziatan i inicjatyw w celu pozyskania srodkéw finansowych
na zadania zwigzane z kulturg fizyczng, sportem i rekreacja;

17.nadzér nad eksploatacjg Urzgdzen i systemow komputerowych w
Urzedzie oraz prowadzenie rejestrow tych systemow i urzadzen;

18.prowadzenie rejestru telefonéw stuzbowych;

19.wdrazanie nowych rozwigzan w zakresie komputeryzaciji;

20.przeprowadzanie szkoleh pracownikow w zakresie obstugi systemu
sieciowego Urzedu;

21.prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawno$cig, konserwacjg oraz
wdrazaniem technicznych zabezpieczen systemu informatycznego do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie;

22.archiwizacja baz danych systemdw pracujgcych na serwerze Urzedu;

23.analiza i ocena warunkow bezpieczenstwa informacji elektronicznej
przetwarzanej w systemie komputerowym przed jej utrata,
nieuzasadniong modyfikacjg lub nieuprawnionym dostepem;

24.nadz6r nad rozbudowg instalacji sieci komputerowej i stanowisk
komputerowych w Urzedzie;

25.wlasciwe zabezpieczenie systemdéw, oprogramowania i baz danych w
Urzedzie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

26.kontrola instalacji i wdrazania oprogramowania uzytkowego w Urzedzie;

27.udzielanie  pomocy przy usuwaniu btedow eksploatacyjnych przy
wspotpracy z autorami oprogramowania oraz pracownikami Urzedu;

28.0bstuga strony internetowej Urzedu oraz Facebook;

29.obstuga Cyfrowego Urzedu, platformy epuap oraz CAS;

30.administrowanie systemem sieciowym Windows;

31.opracowanie i uaktualnianie instrukcji okre$lajgcej sposéb zarzgdzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych, ze szczegdélnym uwzglednieniem wymogow bezpieczenstwa
informaciji;

32. tworzenie kont uzytkownikdw w systemach informatycznych, zarzgdzanie
kontami oraz usuwanie kont i uprawnien osob, ktére zakonczyty prace w
Urzedzie;

33.monitorowanie stanu $rodowiska IT, stanu sprzetu oraz legalnosci
wykorzystywanego oprogramowania;

34.wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem Kkopii bezpieczenstwa
systeméw i danych;



35. przygotowywanie w zakresie wtasciwym dla referatu oraz wspotdziatanie
z pozostatymi wydziatami i referatami polegajgce na zebraniu danych i
techniczne opracowanie z wydrukiem wtgcznie raportu o stanie gminy;

4) skresla sie § 17 ust. 4
§ 2. Uchyla sie zatgcznik nr 1 i nr 2 do zarzgdzenia Nr 27/246 Wojta Gminy Etk z dnia
16 marca 2026 r. i nadaje w brzmieniu okreslonym niniejszym zarzgdzeniem.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Etk.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT

(-) mgr Tomasz Osewski



